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辽宁科技大学教务处文件

辽科大教发〔2022〕67 号

辽宁科技大学 2021-2022 学年度第二学期

期末考试工作方案

在持续做好疫情防控工作基础上，为确保学校封闭式管理期

间全校非毕业班的期末考试工作安全、平稳、顺利进行，特制定

《2021-2022 学年度第二学期期末考试工作方案》，具体内容如

下：

一、考试工作领导小组

组长：李胜利 党委常委、副校长

成员：樊增广 教务处处长
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金福尧 纪委副书记、综合监察室主任、审查调查室

主任

赵军平 教学质量监控与评估中心主任

顾海川 后勤与基建管理处处长

周建国 国有资产管理处处长

纪振廷 学生工作处处长

禹哲 团委书记

杨延朋 网络信息中心主任

二、考试安排

1.本次考试采用在教室进行线上考试的方式，选用超星考试

系统和雨课堂两个平台，命题教师可选择其中一个作为考试平台，

对于选用题库组题这种教考分离方式的课程，一律使用超星考试

系统。

2.本次考试所有考场均为诚信考场，不安排监考教师，教室

内监控全程开启，学院需要在每个考场安排一名工作人员。

3.考试类型为考查的课程，任课教师可根据教学进度提前安

排结课任务，如论文、报告、设计、实验等。

4.考试类型为考试的课程，涉及跨学院的公共基础课，由教

务处负责统一编排考试时间。公共基础课考试安排于 5 月 16 日

下发。课程不涉及跨专业前提下，可安排随堂考试，提前完成考
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试任务，不集中安排在考试周；涉及跨专业且不能同时结课的课

程，如不能安排提前考试需安排在期末考试周，要避开公共基础

课考试时间。在满足工程认证和审核评估要求的前提下，各学院

可灵活选择多种考试形式，对于非闭卷考试的科目，学校建议随

堂安排线上考试。
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同完成期末考试的巡视工作。

5.负责为命题教师进行超星和雨课堂两大线上考试系统的

培训。

6.负责期末（含重修）考试各学院成绩录入的管理以及维护

等事宜。

（二）后勤与基建管理处、国有资产管理处工作职责

1.保障考试楼内教室桌椅的正常使用，照明用灯无频闪现象，

以免影响考试学生答题。

2.负责按期末考试时间调试好教学楼内的司铃，确保考场内

时钟走时准确。

3.负责考试楼内的卫生清洁、教室通风、防疫消杀。每天考

试结束后要对所有考场进行清扫消杀，确保考场内干净整洁。

4.在考试楼内准备隔离考场，用于考试过程中出现学生发热

等异常情况时启用，隔离考场具体教室安排请指派专人与教务科

做好协调和对接。

（三）学生工作处、团委工作职责

1.在期末考试前对学生进行考前动员，认真组织学生学习

《辽宁科技大学考生守则》《辽宁科技大学学生考试违纪处理细

则》等相关文件内容，严肃考风考纪。要求学生遵守考试纪律，

在无监考教师全程监控下诚信应试。
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2.负责营造校园内诚信考试、积极备考的氛围。

3.负责监控学生有无体温异常，凡是体温异常的学生不允许

到教室参加考试。

4.负责组织学院引领、指挥住在龙源公寓的学生通过隔离通

道有序进入校园参加考试。

5.做好服务，提醒考生携带好线上考试所需用具及材料，保

证考试用手机电力充足，严格遵守线上考试考生须知。

（四）网络信息中心工作职责

本次考试考生需使用手机进入考试系统答题，要保证考试楼

内网络信号畅通，无死角。

（五）各教学单位工作职责

1.各开课学院负责安排任课教师在继续做好教考分离工作

的基础上完成题库抽题和组卷，完成线上考试的发布等工作；学

院负责编排除公共基础课之外课程的考试时间，并将考试日教室

需求数量在指定时间上报给教务处。

2.各学生所在学院需成立考试工作领导小组，设主考一名，

负责考试的全面工作，另外安排一名考务负责人，负责考试期间

与教务处协调和对接考试相关事宜，主考和考务负责人名单需在

5 月 18 日前报给教务科。原则上每个考场需安排一名工作人员，

具体工作有：①考前负责核对在本教室参加考试的学生信息，记
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录缺考学生名单。②维持考试过程中考场秩序。③有学生需要与

学院或教务处沟通的关于试题等方面的问题，能够第一时间建立

联系。④处理学生在考试过程中遇到的其他问题。

3.各学院需组织所有参加考试学生在考试开始前半小时有

序地到达指定考场，间隔就座，学生需在考试过程中全程佩戴口

罩。考场内工作人员负责维持考场秩序并应对考试过程中相关问

题的沟通协调。原则上考试不允许提前交卷。

4.缓考申请材料提交截止时间 6 月 12 日；期末成绩录入时

间为 5 月 16 日- 6 月 17 日，其中除卷面成绩外的平时成绩等分

项成绩必须在 6 月 12 日前完成录入（具体事宜会另行通知发给

各学院办公室）。

5.各学院需在考试前汇总学生居家或因体温异常等特殊原

因不能到教室参加考试的学生名单，此类学生必须在家、寝室或

其他地点准备双机位考试，学院要安排监考教师对这些学生建腾

讯会议全程监考。

四、考试注意事项

1.凡是没有在规定时间内到达指定考场参加考试的学生（在

家或寝室参加考试的学生没有按时进入指定腾讯会议），即便考

试系统有答题记录，考试成绩也将视为无效，按缺考记，成绩记

为 0 分，学院要安排工作人员在考试前仔细核对考场学生名单，
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确保不遗漏一名学生，考试结束后将缺考名单及时反馈给开课学

院以免影响成绩录入。

2.期末考试过程中不允许提前交卷，答题结束后有极特殊情

况需要离开考场，务必给考场内工作人员出示当场考试“交卷成

功”的界面后，方可离开。

3.考试日要保证学院考试工作负责人以及当场考试的命题

教师手机畅通，如有问题能够第一时间取得联系。

本次期末考试是学校首次大规模在教室进行的线上考试，希

望各部门齐心协力，通力合作，共同为本学期教学工作划上一个

圆满的句号。

辽宁科技大学教务处

2022 年 5 月 16 日
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辽宁科技大学教务处 2022年5月16日印发


